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Guia para acceder al curso como instructor

Guia para acceder al curso como instructor

Siga los siguientes pasos para programar reuniones en la plataforma Zoom:

e Acceda a la pagina principal de Zoom https://zoom.us/es/signin#/login inicie sesién con usuario y

contrasena proporcionadas por la

TAR México Capacitacion

Gerencia de Capacitacion.

Programar Unir

Gestionar plan

Ver detalles del plan

Zoom Productos Soluciones Recursos Planes y precios
PERSONAL
EEE ., RV
Perfil Cargo: Agregar
Reuniones
Seminarios web
Su actividad

Eventos y sesiones

Teléfono

© Restmenes de reuniones

Contactos personales Visite Configuracion
Dispositivos personales

Pizarras

Notas

Documentos

Tareas (ED +

Encuastas

Flujos de trabajo (E0)

Zoom Al Companion

Resumen de la reunién
Convierte la transcripcién en un resumen editable.

Preguntas de la reunién
Le permite obtener informacion sobre una reunisn en curso.

Clips, chats, pizarras y mas
Obtenga ayuda de |a lA en Zoom, con nuevas herramientas que pronto se habilitardn de forma automatica.

» Enseguida llene los datos necesarios para su reunién como:

eTitulo
*Fecha
eDuracion

e De clic en el botén “guardar”:
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Programar reunién

-
Tema Ejemplo ]
L v

+ Afiadir descripcién

r o
Cuéndo | & 03/06/2025 10:00 v || Am v
Duracién 1 ~|n|lo ~ | min,

Zona horaria (GMT-6:00) Ciudad de México ~

Reunién recurrente

Invitees Introducir nombres de usuario o direcciones de correo electrénico
Inscripcién Obligatorio

1D de reunion O Generar autométicamente _) ID personal de la reunién 392 252 8370
Plantilla Seleccionar una plantilla v
Pizarra @ (2 Aiiadir pizarra

Guardar Cancelar

e Comparta la informacién de su reunién con sus participantes dando clic en “copiar invitacion” se
desplegara una pestafia mostrando un resumen de su reunién con todos los detalles:
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Copiar la invitacion de la reunion

TAR México Capacitacién le esta invitando a una reunién de Zoom programada.

Tema: Ejemplo
Hora: 3 jun 2025 11:00 a. m. Ci
Unase a la reunién de Zoom

https://zoom.us/j)/94771564980?pwd=CobvqtaOpcrG4kWbbSbP1v42arFD5X.1

ID de reunién: 947 7156 4980
Cédigo de acceso: 706829

Movil con un toque
+16468769923,,94771564980+#
+16469313860,,94771564980+#

udad de Meéxico

. *106829# Estados Unidos (New York)

e 106829# Estados Unidos

»

ar la invitacién de la ancelar

Siga los siguientes pasos para iniciar reuniones en la plataforma Zoom:

* Inicie su reunion diez minutos antes de la hora programada y aseglrese de contar con una
conexion estable a internet, micréfono y camara web funcionando correctamente.

» Acceda a la pagina principal de Zoom https://zoom.us/es/signin#/login inicie sesién con usuario y

contrasefia proporcionadas por la Gerencia de Capacitacién.

* En el panel izquierdo selecciona la opcién reuniones y selecciona la reunién a iniciar, da clic en

“iniciar reunién” y accede:
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Zoom Productos Soluciones Recursos Planes y precios Programar

PERSOMNAL

TAR México Capacitacion estionar plan
N . p CoT

Plan: Workplace Pro
Perfil Cargo: Agregar Ver detalles del plan

Reuniones

Seminarios web

Su actividad

Eventos y sesiones

Teléfono .
© Resumenes de reuniones ~

Contactos personales Visite Configuracin

Dispositivos personales

Zoom Al Companion

Pizarras »

[ Resumen de Ia reunién
Notes Convierte la transcripcién en un resumen editable.

< Preguntas de la reunién
Documentos Le permite obtener informacion sobre una reunién en curso,
Tareas m < Clips, chats, pizarras y mas

Obtenga ayuda de la |A en Zoom, con nuevas herramientas que pronto se habilitardn de forma automética.

Encuestas

Flujos de trabajo ([T Obtenga més informacion

Una vez iniciada la reunidn comparte pantalla e imparte tu curso:

TAR/

Aerolineas/s

&' & ) [+ ] @

Participantes Chat Reacciones ', Compartir pantalla / Seguridad Al Companion

Al termino de tu capacitacién finaliza la reunién:
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