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2.2. Descripción del llenado

Encabezado y pie de página: estos margenes permitirán imprimir la política en hojas1.
membretadas con el logo de la empresa (no mover los margenes, imprimir directamente de word.)
Titulo de la política: escribir el titulo de la política2.
Cuadro de control: escribir el código asignado a la política, numero de revisión y la fecha con las3.
que se reconocerá de manera única esta política.
Objetivo: El objetivo deberá contener una explicación del propósito que se pretende cumplir con4.
la política.
Alcance: Define de manera precisa la aplicabilidad y cobertura de la política.5.
Descripción: Describe el contenido de la política, incluyendo las notas importantes, limitaciones y6.
criterios específicos de manera ordenada.
Autorización: Firma autógrafa del Director General que autoriza la política.7.

2.3. Ejemplo de llenado
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AVISO DE CONFIDENCIALIDAD Y ALCANCE LEGAL
La información, organización, gráficas, diseño, compilación, know-how y otros aspectos de los elementos contenidos en este

documento, incluyendo la plataforma de Intranet, son de carácter confidencial por lo que queda estrictamente prohibida por ley
su copia, reproducción por cualquier medio, divulgación verbal o escrito y/o distribución total o parcial, sin autorización expresa

de Link Conexión Aérea S.A. de C.V. conocida bajo el nombre comercial de TAR Aerolíneas. La publicación o transmisión de
información o documentos contenidos en la intranet de TAR Aerolíneas no constituye una renuncia de cualquier derecho

relacionado con tales documentos o información. En este sentido, TAR Aerolíneas hace expresa reserva del ejercicio de todas las
acciones, tanto civiles como penales, destinadas al resguardo de sus legítimos derechos.
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