23/04/2026 03:00 1/4 Procedimiento para la Recepcién de Materiales (incoming)

Manual de procedimientos internos técnicos
Procedimiento para la recepcion de materiales (incoming)

MPIT-DCS-GC-155
Revisidon 1

Aerolineas/s

Procedimiento para la Recepcion de Materiales
(incoming)

1. Control

1.1. Tabla de autorizaciones

No. de

Revisién Emitido por Revisado por Autorizado por

Diego Zetina / Supervisor
Original de Almacén y Planeacién
de Materiales

Rosendo Luna / Supervisor |Diego Zetina / Director de|Lucia Lépez / Directora de Seguridad
de Almacén Cadena de Suministro Aérea y Aseguramiento de Calidad

Lucia Lopez / Directora de|Victor Landa / Director de Seguridad
Cadena de Suministro Aérea y Aseguramiento de Calidad

1.2. Registro de revisiones

No. de Revision Fecha de la Revision Motivo de la Revision
Original Mayo 2021 Edicion original
1 Junio 2024 Actualizacién

1.2.1. Responsable de la revision

El responsable de editar, revisar y actualizar este procedimiento es el Supervisor de AlImacén o Gerente
de Compras

1.2.2. Criterio de la revision

Este procedimiento sera revisado cuando menos una vez al afio a partir de la fecha de su emision, o
antes si se cambia para mejorar el sistema administrativo de la organizacién, o bien, a causa de la
generacion o actualizacién de la regulacion aplicable.
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1.3. Lista de distribucion

Direccion de Cadena de Suministro Direcciéon de Mantenimiento Taller Aerondutico contratado

2. Contenido

2.1. Definiciones y acronimos
Ver las Definiciones y abreviaturas relativas a la Cadena de Suministro.

2.2. Objetivo

Establecer los lineamientos para la recepcién de materiales a ser utilizados en el mantenimiento de la
flota de TAR Aerolineas.

2.3. Alcance

Este procedimiento es aplicable a las areas involucradas en la recepcion de material necesario para el
mantenimiento las aeronaves de TAR Aerolineas.

2.4. Referencias

e NOM145/2 Clausula 4.6.2y 4.6.2.1
e NOM145/1 Cladusula 12.10

2.5. Responsabilidades

2.5.1. Supervisor de Almacén y Planeacion de Materiales

e Supervisar la correcta ejecucién de este procedimiento y su cumplimiento por parte de los
almacenistas, ya sean propios o subcontratados.

e Supervisar el proceso de recepcion de partes (Incoming Inspection), anticipandose a cualquier
posible discrepancia y agilizando su solucién cuando aplique.

e Reportar al area de Compras los rechazos por parte del Inspector y dar seguimiento hasta su
cumplimiento, asi como informar a la Direccién de Cadena de Suministro si se prevé alguna
complicacién al respecto.
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2.5.2. Gerente de compras

e Supervisar la correcta y pronta respuesta de los Compradores ante los reportes de rechazo por
parte del Inspector.

« Verificar que las compras se realicen en apego a las politicas de la Compafiia y que el material
adquirido cuente con los documentos necesarios para un incoming libre de rechazos, y que los
proveedores respectivos estén debidamente aprobados por la Gerencia de Aseguramiento de
Calidad.

2.5.3. Inspectores

 Ejecutar de manera correcta este procedimiento para la inspeccién de partes y materiales.

2.5.4. Almacenistas

e Ejecutar de manera correcta este procedimiento para el recibo e ingreso de partes y materiales al
inventario.

2.6. Diagrama de flujo
El diagrama de flujo de este procedimiento se encuentra en el Anexo 1.

2.7. Descripcion del procedimiento

Paso/Responsable|Descripcion

1 Almacenista |Recibe el material a ingresar.

2 Almacenista |[Solicita a un inspector que realice la inspeccién correspondiente al material recibido
3 Inspector Verifica que el material cumpla con

2.8. Documentos aplicables y/o anexos

e Anexo 1 - Diagrama de flujo.

AVISO DE CONFIDENCIALIDAD Y ALCANCE LEGAL

La informacidn, organizacion, graficas, disefio, compilacién, know-how y otros aspectos de los elementos contenidos en este
documento, incluyendo la plataforma de Intranet, son de caracter confidencial por lo que queda estrictamente prohibida por ley
su copia, reproduccién por cualquier medio, divulgacién verbal o escrito y/o distribucién total o parcial, sin autorizacién expresa

de Link Conexién Aérea S.A. de C.V. conocida bajo el nombre comercial de TAR Aerolineas. La publicacidn o transmision de

informacién o documentos contenidos en la intranet de TAR Aerolineas no constituye una renuncia de cualquier derecho
relacionado con tales documentos o informacién. En este sentido, TAR Aerolineas hace expresa reserva del ejercicio de todas las
acciones, tanto civiles como penales, destinadas al resguardo de sus legitimos derechos.
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