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Guia para integrar los expedientes de
comercio exterior

Los expedientes de comercio exterior deberan mantenerse en formato electrdnico en Bitrix.

El Coordinador de Logistica y Comercio Exterior sera responsable de integrar el expediente de cada
pedimento que gestione.

Los expedientes de comercio exterior deberan ser carpetas estructuradas de la siguiente forma:

1. Operaciones de importacién
1. Carpetas por mes
1. Carpetas por dia
1. Carpetas por pedimento
1. Pedimento
2. Factura del Agente Aduanal
3. Carpetas por guia
1. Factura de proveedor
2. Documento de transporte
3. Cartas relacionadas a la importacién (cuando aplique)
2. Operaciones de exportacion
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