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Lineamientos de operacion para los cursos a
distancia

Facilidades necesarias

1. Computadora con acceso a internet y camara web
2. Auriculares con micréfono para la computadora o celular con manos libres o teléfono fijo con
altavoz

Reglas para los asistentes

Asegurarse de contar con las facilidades necesarias para tomar el curso.
Prepararse para atender el curso en tiempo y forma.
Enlazarse al curso diez minutos antes del inicio del mismo, siguiendo la
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Mantener un buen comportamiento durante el curso.

1. Atender el curso en su totalidad y presentar las evaluaciones requeridas.

Reglas para el instructor

=

. Asistir puntualmente para impartir el curso.
. Llevar preparado el material requerido para el curso:

1. Listas de asistencia.

2. Material impreso de apoyo.

3. Material didactico y referencias digitales.
3. Verificar el buen funcionamiento de su computadora y el acceso a internet.
4. Verificar que se este grabando el curso mientras se imparte.
5
6

N

. Coordinar el buen manejo del servicio Free Conference Call con el cual se imparten los cursos.
. Respetar la guia para acceder al curso como instructor.

e Guia para acceder al curso como participante

 Guia para acceder al curso como instructor
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