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1. Datos Generales.

Posicion
Instructor de Seguridad de Aviacion Civil Organigrama:
TAR MEXICO
Localidad PRESIDENTE DEL CONSEJO
Corporativo Querétaro DIRECTOR GENERAL

DIR. SEG. AEREA Y ASEG DE
GTE. Seguridad Aérea
Instructor AVSEC

2. Responsabilidades.
MISION (RAZON DE SER DEL PUESTO)

Capacitar a todo el personal operativo (personal de las estaciones) en materia de seguridad de la aviacion civil (AVSEC) para que
sean autorizados a realizar las actividades de vigilancia de las aeronaves, de los mostradores y equipaje documentado, y asegurar la
proteccion y la salvaguarda de los pasajeros, los tripulantes de vuelo, el personal en tierra, el publico y las instalaciones de los
aeropuertos contra actos de interferencia ilicita, perpetrados en tierra o en el aire en cumplimiento a la reglamentacion nacional. Lo
anterior nos permite realizar la seguridad con personal propio sin la necesidad de contratar una empresa de seguridad, lo que reditua
en una disminucion sustancial de costos.

FUNCION (QUE SE HACE) OBJETIVO (PARA QUE SE HACE)

En coordinacion con el Gerente de Seguridad Aérea,
apoyar en la actualizacion del programa de capacitacion
de seguridad de la aviacion civil.

Incorporar al programa de capacitacion en AVSEC los cambios del marco
regulatorio AVSEC, asi como las mejores practicas de la industria.

Desarrollar el material didactico para la imparticion de

. o Mantener liz | material didacti resentacién, manual
los contenidos tematicos en AVSEC para el personal antener actualizado el material didactico (presentacio anual de

. alumno, etc.)
operativo.
Contar con personal propio calificado y autorizado para poder realizar
Impartir capacitacion al personal operativo de TAR vigilancia en los aeropuertos conforme a los requisitos de la DGAC, en lugar
Aerolineas en materia de Seguridad de la Aviacién Civil.|de contratar una empresa de seguridad, lo que nos genera ahorros a la
empresa.
TITULAR DEL PUESTO Vo.Bo. RH Vo.Bo. DIR./GNTE, AREA AUT. DIR. GENERAL.
JOSE ANTONIO DURAN IGNACIO VAZQUEZ OMAR LOPEZ LEON ING. RICARDO
ARCE BRAVO NOMBRE Y FIRMA BASTON NOMBRE

NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA Y FIRMA
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1. Datos Generales.
Posicién: Instructor de Seguridad de Aviacién Civil

Localidad CORPORATIVO QUERETARO

Estaciones donde opere TAR

2. Edad.
De: 21 hasta 60 afios.
3. Nivel de Estudios: . . .
Nivel medio superior.
Posgrado:
4. ldiomas.
Inglés | 50% | otro | |
5. Sistemas y Paqueteria.
Procesador de Texto AVANZADO Otro |
Hoja de Célculo AVANZADO
Presentaciones AVANZADO
Base de Datos AVANZADO
6. Experiencia. 6 meses de experiencia en capacitacion AVSEC, y 2 afios en la ejecucion de actividades de guardia y/o revisor conforme a lo

establecido en el programa de nacional de seguridad.

7. Requerimiento Especial:

Contar con permiso de instructor AVSEC emitido por la DGAC.

8. Competencias del puesto:
(las principales)

Planificacion y organizacion

Conocimiento técnico

Comunicacion eficaz

Orientacién al cliente interno y externo

g A WO N PP

Trabajo en equipo

9. ¢ Tiene subordinados directos y/o indirectos?
Numero de subordinados directos
Numero de subordinados indirectos

Subordinados Directos:

Si No

0

0

Subordinados Indirectos:

10. Herramientas de trabajo asignadas:

LAPTOP
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1. Datos Generales.
Posicion: Instructor de Seguridad de Aviacién Civil
11. DIMENSIONES (VALOR DE LAS ACTIVIDADES QUE ADMINISTRA) CONCEPTO MONTO ANUAL EN PESOS
CONCEPTO
12. RELACION DE PROVEEDORES INTERNOS
DESCRIPCION

DEPARTAMENTO

Compras técnicas

Ejecucion de logistica nacional e internacional (como aplique) para el traslado y
hospedaje del personal instructor.

Seguridad Aérea

Ejecucion de la capacitacion en AVSEC, SMS y Respuesta en Emergencia

Gerencias de aeropuertos (lado aire y lado tierra) | Ejecucion del programa de capacitacion para el personal que labora en aeropuertos

(Anfitriones, Representante de Operaciones en Tierra, Operadores, Trabajadores
Generales, comisariato)

12. RELACION DE PROVEEDORES EXTERNOS
PROVEEDOR

DESCRIPCION

Comandancias de Aeropuertos de la DGAC Envio de constancias para firma del comandante.

13. OBJETIVOS, KPI'S E INICIATIVAS ESTRATEGICAS:

OBJETIVOS KPI'S INICIATIVAS ESTRATEGICAS
1. Mantener la capacitacion AVSEC vigente, del |1. Cumplir con la capacitacion AVSEC |1. Mantener la competencia del instructor y la
personal operativo en Estaciones para que en todas las estaciones donde opera |actualizacion constante del material de
puedan ser reconocidos por la DGAC como TAR por lo menos una vez por afio. instruccion.
vigilantes. Esto con base a lo que las areas de

capacitacion y Aeropuertos planeen. 2. Certificar a una mayor cantidad de

instructores para impartir temas AVSEC.

3. Apoyar a la Gerencia de Capacitacion en
actividades administrativas.

4. Impartir capacitacion SMS al personal de
las estaciones con el fin de evitar enviar un
segundo instructor en esa materia.

5. Prepararse para impartir otros temas en
las estaciones como induccion y procesos de
TAR.




