
 
 

 

  
 
AC-004 Rev 2 Octubre 2024 

Santiago de Querétaro, Querétaro a XX de XXXX de XXXX 

REF: XXXXXXXXXX 

XXX. XXXXXXX 
XXXXXXXXXXXXXXXX 
 
Con el objetivo de verificar el grado de cumplimiento a los procedimientos establecidos en los Manuales de TAR 
Aerolíneas y normatividad aplicable realizados por el área a auditar, así como dar cumplimiento al programa de 
auditorías, me permito informarle que hemos programado, de no haber inconveniente de su parte, realizar la 
auditoría (NOMBRE DE AUDITORÍA) a la que usted dignamente representa. La auditoría se realizará el (FECHA 
DE AUDITORIA) de acuerdo a la agenda propuesta. 
 

FECHA ALCANCE DE AUDITORÍA 

  

  

 
La auditoría se realizará en apego a lo establecido en los manuales de la empresa, así como normatividad 
aplicable, por ejemplo, pero no limitativo: 
 

 xxx 

 xxx 

 xxx 

 xxx 
 
 
Los métodos que pueden ser usados para la obtención de datos son: 
 

 Entrevista al personal. 

 Observaciones de actividades en el lugar de trabajo. 

 Muestreo de Registros/verificación de documentos. 
 

El auditor asignado es: 
 

 xxxxxxxxx  xxxxxx  
 
La auditoría se efectuará sin interferir en las actividades del área a auditar. 
 
Reiteramos nuestra gratitud por la atención prestada a la presente. 
 

ATENTAMENTE 
 
 

César Castillo Quintos. 
Gerente de Aseguramiento de Calidad 


